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PRESENTACION

Las recientes reformas realizadas a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos ' , en materia de combate a la
corrupcion, dan un marco legal sin precedente en la lucha contra la
corrupcion, en donde se crea el Sistema Nacional Anticorrupcion y
ordena a las entidades federativas a constituir Sistemas Estatales
Anticorrupcion.

En los articulos 41, fraccion V, apartado A, parrafo segundo, 109
fraccion ll, parrafos cinco y seis de la Constitucion Federal,
contemplan que los entes publicos federales tendran oOrganos
internos de control con las facultades que determine la ley para
prevenir, corregir e investigar actos u omisiones que pudieran
constituir responsabilidades administrativas; para sancionar aquéllas
distintas a las que son competencia del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y
aplicacion de recursos publicos federales y participaciones
federales; asi como presentar las denuncias por hechos u
omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion a que se refiere la
Constitucion
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Federal. Los entes publicos estatales y municipales, asi como del
Distrito Federal y sus demarcaciones territoriales, contaran con
organos internos de control, que tendran, en su ambito de
competencia local, las atribuciones a que se refiere el parrafo
anterior,

En cumplimiento a la Constitucion Federal, se reformaron,
adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn?, asimismo,
se expidio la Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion.

1 En lo sucesivo Constitucidon Federal
2 En adelante Constitucion Local.

La Gaceta Municipal es el 6rgano de difusion del Gobierno Municipal de General Teran, elaborada en la Direccién
Técnica de la Secretaria del Ayuntamiento, Palacio Municipal, Juarez s/n, Planta Alta, Centro de General Teran ,
Nuevo Ledn., Febrero del 2024. Puede consultarse en la pagina: www.generalterannl.gob.mx
Editora responsable: C.P. Margarita Ocanas Garza.

Gobierno Municipal General Teran Febrero 2024



Por lo que, en cumplimiento a los articulos 113 de la Constitucion
Federal, en ejercicio de sus atribuciones el Organo Interno de Control
emite los presentes:

Proyecto de Lineamientos para prevenir, investigar, substanciar y
resolver las responsabilidades administrativas en el Organo
Interno de Control del Municipio de General Teran, Nuevo Le6n

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico
De los sujetos obligados, objeto y conceptos aplicables

Sujetos obligados
Articulo 1. Las disposiciones de estos Lineamientos son de
observancia general para aquellas personas servidoras publicas o que
hubieren fungido como servidoras publicas del Municipio de General
Teran, Nuevo Ledn y para los particulares presuntamente vinculados
con faltas administrativas graves, asimismo, para quien, en su caso, en
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su queja o denuncia, presente una peticion ciudadana ante el Organo
Interno de Control del Municipio de General Teran, Nuevo Ledn.

Objeto

Articulo 2. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular los
procedimientos de prevencion, investigacion, substanciacion 'y
resolucion de responsabilidades administrativas, asimismo, en su caso,
dar tramite a las peticiones ciudadanas recibidas en el Organo Interno
de Control al momento de presentar una queja o denuncia.

Articulo 3. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se
entendera:

En cuanto a ordenamientos juridicos:

Constitucion: Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Ley General: Ley General de Responsabilidades Administrativas;
Ley General de Acceso a las Mujeres: Ley General de Acceso a
las Mujeres a una Vida Libre de Violencia;

Lineamientos: Lineamientos Generales que regulan los
procedimientos de investigacion, substanciacion y resolucion de
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responsabilidades administrativas llevados a cabo por el Organo Interno
de Control del Municipio de General Teran, Nuevo Leon;

Lineamientos del Comité de Etica: Lineamientos Generales que
regulan la integracion, organizacion, atribuciones y funcionamiento del
Comité de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés de los
servidores publicos del Municipio de General Teran, Nuevo Leon;

En cuanto a autoridades, sus 6rganos y funcionarios:

Fiscalia General: Fiscalia General de Justicia del Estado;

Fiscalia Anticorrupcion: Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion del Estado de Nuevo Ledn;

Municipio: Municipio de General Teran, Nuevo Ledn;

Tribunal: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Nuevo Leon;

Presidente. La persona titular de la Presidencia del Municipio de
General Teran, Nuevo Ledn.

Organo Interno de Control: Organo Interno de Control del Municipio de
General Teran, Nuevo Leén; Titular: La persona Titular del Organo
Interno de Control:

Coordinaciones: Las personas ftitulares de las coordinaciones de
investigacion, de substanciacion y de responsabilidades administrativas,
adscritas al Organo Interno de Control:
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Autoridad Ordenadora: El Titular, o en su caso las
coordinaciones;

Autoridad Investigadora: La Coordinacion de Investigacion del
Organo Interno de Control, 0 en su caso, el Titular, quien realizara
las funciones correspondientes a la Autoridad Investigadora a que
se refiere la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
Autoridad Substanciadora: La Coordinacion de Substanciacion
del Organo Interno de Control, 0 en su caso, el Titular, quien
realizara las funciones correspondientes a la Autoridad
Substanciadora a que se refiere la Ley General de
Responsabilidades Administrativas;

Autoridad Resolutora: En los casos de los procedimientos por
faltas administrativas no graves, el Titular, 0 en su caso,

la Coordinacion de Responsabilidades Administrativas, que
conforme a la normatividad aplicable, realiza las funciones
de autoridad resolutora a que se refiere la Ley General. En
el caso de los procedimientos por faltas administrativas
graves, el Tribunal Justicia Administrativa;

Comité de Etica: Comité de Etica y de Prevencién de
Conflictos de Interés del Municipio de General Teran, Nuevo
Ledn.
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En cuanto a las partes:

En el procedimiento de investigacion:

Peticionario: El ciudadano que al presentar una queja o
denuncia, solicita algun tramite o servicio por parte del
Municipio de General Teran, Nuevo Leon;

Denunciante o quejoso: La persona que presenta una queja o
denuncia;

Denunciado o Presunto Responsable: El servidor publico o
particular sefalado como presunto responsable en la
comision de faltas administrativas:

En el procedimiento de responsabilidad administrativa:

La Autoridad Investigadora;

El servidor publico sefialado como presunto responsable de
falta administrativa grave o no grave;

El particular, sea persona fisica o moral, sefialado como
presunto responsable en la comision de faltas de particulares,
y

Los terceros, que son todos aquellos a quienes pueda afectar
la resolucidn que se dicte en el procedimiento de
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responsabilidad administrativa, incluido el denunciante.

En cuanto a conceptos aplicables:

Peticion ciudadana: La solicitud que realiza el ciudadano al presentar
una queja o denuncia, sobre los tramites y servicios del Municipio de
General Teran, Nuevo Ledn;

Denuncia o queja: Es el acto por medio del cual una persona fisica o
moral, 0 un servidor publico hace del conocimiento al Organo Interno
de Control, hechos u omisiones que pudieran constituir o vincularse
con faltas administrativas, en términos de los articulos 91 y 93 de la
Ley General;

Notificacion: Es el acto procesal por el que se hace del conocimiento
a la partes o autoridades el contenido de un acuerdo, diligencia o
cualquier otra determinacion juridico administrativa;

Notificaciones personales: Las comunicaciones que se realizan bajo
el procedimiento respectivo con la persona interesada, o con quien
esta designe para oir y recibir notificaciones;

Notificaciones por correo electrénico: Las comunicaciones
electrdnicas que se hacen a las partes que manifiesten su
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Notificaciones por estrados: Son las comunicaciones que se realizan
fijlando el acuerdo o resolucion que se pretende notificar, en un sitio
abierto al publico ubicado en las oficinas que ocupa el Organo Interno
de Control del Municipio de General Teran, Nuevo Ledn;
Procedimientos administrativos: Los procedimientos administrativos
de responsabilidad llevados a cabo por el Organo Interno de Control;
Medida cautelar: Determinacion que realiza la Autoridad
Substanciadora o Resolutora, con el objeto de evitar el ocultamiento o
destruccion de pruebas, impedir la continuacion de los efectos
perjudiciales de la presunta falta administrativa, evitar la obstaculizacion
del adecuado desarrollo del procedimiento administrativo o evitar un
dafo irreparable al patrimonio del Municipio de General Teran, Nuevo
Leodn, de conformidad con los articulos 123 al 129 de la Ley General;
Acuse electronico: Constancia de recepcion de la notificacion
electronica enviada por el personal designado para tal efecto;

Archivo adjunto: Archivo de informacién que se envia a través de la
notificacion electronica;

Correo electronico institucional: Sistema por medio del cual se puede
distribuir, almacenar o compartir informacion para enviar y recibir
notificaciones electronicas con caracter oficial; y

conformidad de ser notificadas por este medio, con motivo del tramite,
substanciacion y resolucion de los procedimientos administrativos;
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Libro de Gobierno de notificaciones electronicas: El Libro de
Gobierno en donde se registraran las notificaciones electronicas
realizadas, debiéndose especificar el nombre de la persona responsable
de haber efectuado la notificacion, el numero de expediente, el correo
electrénico, el nombre de la persona notificada y la fecha y hora de
envio y recepcion.

Supletoriedad e Interpretacion
Articulo 4. Lo no previsto en estos Lineamientos, se sujetara a lo
previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y a sus
ordenamientos juridicos supletorios.
Todas las disposiciones del presente ordenamiento seran interpretadas
de conformidad con los derechos humanos reconocidos por la
Constitucion y los Tratados Internacionales de los que el Estado
Mexicano sea parte.

Competencia

Articulo 5. Seran competentes para emitir determinaciones en los
procedimientos administrativos de responsabilidades, en el ambito de
sus respectivas competencias, los siguientes organos:
El Titular;
La persona titular de la Coordinacion de Investigacion;
La Coordinacion de Substanciacion; y
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La persona titular de la Coordinacion de Responsabilidades
Administrativas.
TITULO SEGUNDO

DE LAS PETICIONES CIUDADANAS RECIBIDAS EN EL ORGANO
INTERNO DE CONTROL

Capitulo Unico
Del tramite de las peticiones ciudadanas

Del registro
Articulo 6. Las peticiones sobre los tramites y servicios del Municipio de
General Teran, Nuevo Ledn que presenten los ciudadanos al formular su
queja o denuncia, seran registradas en un Libro diverso a las quejas o
denuncias; su atencion y seguimiento sera responsabilidad de la
Coordinacion de Investigacion del Organo Interno de Control.

De la remision al area o autoridad que corresponda
Articulo 7. Las peticiones ciudadanas seran enviadas, a mas tardar a
los tres dias habiles siguientes al area o autoridad que corresponda,
asimismo, se informara de la remision al peticionario mediante oficio.

La Gaceta Municipal es el 6rgano de difusion del Gobierno Municipal de General Teran, elaborada en la Direccién
Técnica de la Secretaria del Ayuntamiento, Palacio Municipal, Juarez s/n, Planta Alta, Centro de General Teran ,
Nuevo Ledn., Febrero del 2024. Puede consultarse en la pagina: www.generalterannl.gob.mx
Editora responsable: C.P. Margarita Ocanas Garza.

Gobierno Municipal General Teran Febrero 2024



La Coordinacion de Investigacion, dara seguimiento a las peticiones
ciudadanas, para tal efecto podra solicitar, un informe al area
correspondiente del Municipio de General Teran, Nuevo Ledn, sobre la
respuesta dada al peticionario.

TITULO TERCERO

DE LAS DISPOSICIONES COMUNES APLICABLES EN LA
INVESTIGACION, SUBSTANCIACION Y RESOLUCION DE
RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

Capitulo |
Del tratamiento de datos personales

De su tratamiento
Articulo 8. En el tratamiento de datos personales se observara lo
dispuesto en Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado
de Nuevo Leon, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de los Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Ledn y el Estatuto
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Organico del Organo Interno de Control del Municipio de General
Teran, NuevolLeon.

Capitulo lI
De las notificaciones

Reglas generales aplicables a las notificaciones
Articulo 9. Las disposiciones de este Capitulo regulan las
notificaciones llevadas a cabo en la investigacion, substanciacion y
resolucion de responsabilidades administrativas, con excepcion de
las reglas particulares sefaladas expresamente para cada unode
ellos.

De los tipos de notificacion

Articulo 10. Las notificaciones seran personales, por oficio,
por correo electrénico o por estrados del Organo Interno de
Control, atendiendo a las reglas siguientes:
Se notificaran personalmente los siguientes acuerdos:
Al guejoso o denunciante:
Acuerdo de Radicacién o de inicio de la investigacion;
Acuerdo de Conclusién y Archivo;
Acuerdo de Calificacion de Conducta;
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Cualquier otro acuerdo que a juicio de la Autoridad ordenadora,
deba hacerse de su conocimiento;

Al denunciado o presunto responsable:

Acuerdo de Radicacion;

Acuerdo de Conclusion y Archivo. Los establecidos

en el articulo 193 de la

Ley General  de Responsabilidades Administrativas;
Cuando el acuerdo o resolucion entrafie una citacion o un plazo
para la practica de una diligencia, se notificara personalmente al
menos con tres dias habiles de anticipacion, al dia y hora en que se
haya de celebrar la actuacion o audiencia; vy,

Se notificaran personalmente los acuerdos en los que se determine
el inicio de los procedimientos administrativos a efecto de que el
servidor publico conteste lo que a su derecho convenga; asi como
las resoluciones que pongan fin a dichos procedimientos.

Se notificaran por estrados, por oficio o por correo electronico, los
acuerdos y resoluciones distintos a los sefialados anteriormente.
Las resoluciones, ademas de notificarse personalmente,
también se podran notificar por correo electrénico, cuando
las partes asi lo soliciten.
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Se notificaran por oficio o por correo electronico los acuerdos o
resoluciones, que entrafien un requerimiento a una autoridad publica.
Los demas acuerdos o resoluciones, con excepcion de aquellos
respecto de los cuales la autoridad ordenadora estime que deba
guardarse sigilo, se notificaran por estrados a los servidores publicos y
a las demas partes.
Las notificaciones personales que deban llevarse a cabo fuera de los
lugares que tenga jurisdiccion el Organo Interno de Control, se
sujetaran a lo dispuesto por el articulo 189 de la Ley General.

De la notificacion electrdnica
Articulo 11. Salvo las notificaciones personales, los actos dentro de
los procedimientos de responsabilidad administrativa, podran
notificarse por correo electronico, para los cuales el solicitante debera
observar los siguientes requisitos:
Emitir un escrito dirigido a la autoridad correspondiente, mediante el
cual manifieste expresamente su voluntad para que las notificaciones
le sean realizadas por esta via, precisar el acto o actos que pretenda
se le notifiqguen en esta forma, sefalar el nombre y correo electronico
de la o las personas autorizadas para recibirlas y manifestar el
compromiso de realizar la confirmacion de la notificacion electronica
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recibida;

En el supuesto que el solicitante Unicamente manifieste su voluntad
para que le sean efectuadas por correo electronico, las notificaciones a
determinados actos del procedimiento de responsabilidad
administrativa, se le debera prevenir para que sefiale domicilio para oiry
recibir notificaciones;

Dicha prevencidon se les notificara a través de los estrados del
Organo Interno de Control y por el correo electronico que haya
sefialado en el escrito correspondiente.

Del procedimiento para la notificacidon electrdnica
Articulo 12. Para realizar las notificaciones mediante correo
electrdnico, el servidor publico designado para llevarla a cabo
debera atender el procedimiento siguiente:
En el rubro de “Asunto” se debera precisar que el motivo del
correo electronico es una notificacion electronica.
En la parte superior izquierda del documento se insertara el
logotipo del Municipio de General Teran, Nuevo Leodn.
En |la parte superior derecha, se anotara el nombre completo del
Organo Interno de Control y en su caso, del logotipo
correspondiente;
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En la parte superior derecha, se precisara el numero de expediente
que corresponda, asimismo, el lugar y fecha de emisién.

En el contenido del documento se debera sefalar el fundamento
legal que sustente la notificacion, precisando el acuerdo que
sustenta su realizacion y tramitacion.

En el contenido del documento se debera precisar el nombre
completo de la persona a la cual se le realiza la notificacion por
correo electronico.

Al final del documento, en la parte central y después del texto, se
anotara el nombre y cargo del servidor publico que lo emite. En su
caso, adjuntar el archivo que contiene el acuerdo o resolucion a
notificar;

Toda vez que el documento tendra efecto legal debera ser impreso y
firmado por la persona que lo emitio.

Una vez que se cuente con la confirmacion de la recepcion del
correo electronico por parte de la persona notificada, debera ser
impreso el correo electronico, para efectos de constancia de
notificacion.

Hecho lo anterior se registrara en el libro de gobierno de
notificaciones electronicas;

La Gaceta Municipal es el 6rgano de difusion del Gobierno Municipal de General Teran, elaborada en la Direccién
Técnica de la Secretaria del Ayuntamiento, Palacio Municipal, Juarez s/n, Planta Alta, Centro de General Teran ,
Nuevo Ledn., Febrero del 2024. Puede consultarse en la pagina: www.generalterannl.gob.mx
Editora responsable: C.P. Margarita Ocanas Garza.

Gobierno Municipal General Teran Febrero 2024



En el caso que la confirmacion de la notificacion electronica sea
recibida en dias y horario inhabiles, se tendra por recibida a partir
de la hora habil siguiente, asentandose la constancia respectiva en
las actuaciones del expediente que corresponda, para los efectos
legales a que haya lugar.

El servidor publico que realizd la notificacion electrdnica,
elaborara un acta o razon de notificacion en la que se hagan
constar las acciones efectuadas para llevarla a cabo,
sustentandose en las impresiones del correo electronico
institucional enviado el acuse de recibo o confirmacioén recibidos,
debiéndose integrar al expediente respectivo.

Si no se cuenta con acuse de recibo o confirmacion en el correo
electrénico institucional transcurridos dos dias habiles siguientes
a la notificacidon, debera realizarse la notificacidon por los estrados
del Organo Interno de Control, asimismo, se prevendra a la parte
interesada para que sefale domicilio para oir y recibir
notificaciones en el lugar en que resida la autoridad ordenadora.

Las notificaciones por correo electrénico surtiran efectos a partir
del dia habil siguiente al en que se genere el acuse de recibo de la
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comunicacion procesal.

Del plazo para realizar notificaciones
Articulo 13. Las notificaciones se haran dentro de los tres dias habiles
siguientes al que se dicten los acuerdos y las resoluciones que las
motiven, salvo disposicion juridica en contrario.
La Autoridad ordenadora, se podra auxiliar del Auxiliar Juridico adscrito al
Organo Interno de Control, para llevar a cabo las respectivas
notificaciones.

De los dias y horas para notificar

Articulo 14. Las notificaciones se realizaran en dias y horas habiles al
servidor publico y a los particulares o por conducto de la persona que
éstos hayan autorizado para tal efecto.
Son habiles todos los dias del afio, excepto los sabados, domingos y
aquellos que por determinacion del Organo Interno de Control y la Ley
General declaren inhabiles. Son horas habiles las comprendidas entre las
nueve y las dieciocho horas.
La Autoridad Substanciadora o Resolutora podra habilitar dias y horas
inhabiles, cuando hubiere causa urgente que lo exija, expresando cual es
ésta y las diligencias que hayan de practicarse.
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Si una diligencia se inicié en dia y hora habiles, puede llevarse hasta su
fin, sin interrupcion y sin necesidad de habilitacion expresa.

De las personas autorizadas para notificarse

Articulo 15. El servidor publico sujeto a procedimiento y, en su caso, el
quejoso o denunciante, podran autorizar para oir y recibir toda clase de
notificaciones o documentos en su nombre, a cualquier persona con
capacidad legal, quien también quedara facultada para ofrecer y rendir
pruebas, alegar en las audiencias, solicitar su suspension o diferimiento,
pedir se dicte la resolucion correspondiente y realizar cualquier acto que
resulte necesario para la defensa de los derechos del autorizante, pero
no podra sustituir o delegar dichas facultades en un tercero.
El autorizado una vez que haya aceptado el cargo, expresa o
tacitamente, no podra renunciar a éste sin que quede debidamente
substituido. Se entendera que hay aceptacion tacita de la autorizacion,
cuando hubiere realizado cualquier acto en representacion del servidor
publico sujeto al procedimiento.
En los procedimientos de responsabilidad administrativa, ningun
presunto infractor podra ser representado por un servidor publico del
Municipio de General Teran, Nuevo Ledn.

Del lugar para practicar la notificacion personal
Articulo 16. Las notificaciones personales que deban realizarse a los
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servidores publicos, podran practicarse en su lugar de trabajo o en el
domicilio designado para oir y recibir notificaciones.

Cuando haya dejado de laborar en el Instituto Electoral o se encuentre
disfrutando de permiso, licencia o vacaciones, las notificaciones
personales podran practicarse en su domicilio particular.

Los servidores publicos o particulares deberan sefalar en el primer
escrito con el que comparezcan al procedimiento, domicilio para oir y
recibir notificaciones personales. Cuando no se cumpla con el supuesto
anterior, las notificaciones personales se haran por estrados mientras no
se subsane tal omision, sin perjuicio de que se acuda a las instalaciones
del Organo Interno de Control a notificarse.

Mientras no se hiciere nueva designacion de domicilio para oir y recibir
notificaciones personales, seguiran practicandose en el domicilio que
para ello se hubiere sefalado.

Cuando la notificacidn se realice en el domicilio particular, el notificador
se debe cerciorar que se trata del domicilio sefialado para oir y recibir
notificaciones y, después de ello, practicara la diligencia entregandole al
servidor publico o particular copia autorizada del acuerdo o resolucion
correspondiente.
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Las notificaciones personales también podran realizarse por
comparecencia del interesado o su autorizado en las instalaciones del
Organo Interno de Control.

En todos los casos, al realizar una notificacion personal se debera
levantar razon o acta en la que conste la realizacion de la diligencia.

De la cédula de notificacion personal
Articulo 17. Las notificaciones personales se haran por cédula al
interesado o al representante legal, tratandose de personas
morales, en el domicilio sefialado, por cuya via se le haga del
conocimiento la determinacidon que se le notifica.

La cédula de notificacion personal debera contener:

La descripcidon del acto o resolucidon que se notifica;

Lugar, hora y fecha en que se practique;

Descripcion de los medios por los que se cerciora del domicilio
del interesado;

Nombre y firma de |la persona con quien se entienda la
diligencia;
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Sefialamiento de requerir a la persona a notificar, y en su caso, la
indicacion que la persona con la que se entiende la diligencia es la
misma a la que se va a notificar;

Fundamentacion y motivacion;

Datos de identificacion del notificador;

Extracto del documento que se notifica;

Datos referentes a la autoridad que dicto el acto o resolucion a notificar;
y, Nombre y firma del notificado y notificador.

En todos los casos, al realizar una notificacion personal, se dejara en el
expediente la cédula y la razén de notificacion o el acta que fue
levantada.

En las notificaciones personales que deban realizarse a una persona
moral, debera indicarse la razon social, asi como el nombre y el cargo
de la persona con quien se entendio la diligencia.

Del citatorio
Denominacion de la autoridad que dictd el acuerdo o resolucion que se
pretende notificar;
Datos del expediente en el cual se dicto;
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Dia y hora en que se deja el citatorio;
Nombre de la persona a la que se le entrega; v,

El sefialamiento de la hora a la que, al dia siguiente, debera esperar la
notificacion.

Si la persona que se encuentre en el domicilio se rehusa a recibir el
citatorio 0 no se encuentra nadie en el lugar, éste se fijara en la puerta de
entrada y de ello se levantara acta circunstanciada.

Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, el notificador se
constituira nuevamente en el domicilio particular y si el interesado no se
encuentra o se niega a recibir la notificacion, o las personas que se
encuentran se negaren a recibir, se hara la notificacion por instructivo
que se fijara en un lugar visible del domicilio, asi como por estrados del
Organo Interno de Control.

En el supuesto del parrafo anterior y cuando el notificador deba correr
traslado con alguna documentacion, ésta quedara a disposicion del
interesado en las instalaciones que ocupa el Organo Interno de Control,
lo cual debera hacerse de su conocimiento en el instructivo de
notificacion y en los estrados correspondiente.
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Articulo 19. Cuando se desconozca el domicilio particular de la persona
que deba notificarse personalmente, por no corresponder al que se tiene
registrado en su expediente, se dara cuenta a la Autoridad ordenadora,
para que dicte las medidas que estimen pertinentes con el propdsito de
que se investigue su domicilio.

De la notificacion de la resolucion
Articulo 20. La notificacion de las resoluciones que pongan fin al
procedimiento administrativo que corresponda, se hara entregando la
correspondiente copia certificada de la resolucion, a mas tardar dentro de
los cinco dias habiles siguientes a las que se dicten, salvo disposicion
juridica en contrario.

Surtimiento de los efectos de la notificacion
Articulo 21. Todas las notificaciones surtiran sus efectos al dia habil
siguiente al que se practiquen, salvo las notificaciones por estrados que
surtiran efectos dentro de los tres dias habiles siguientes en que sean
colocados en los lugares destinados para tal efecto.

La Autoridad Substanciadora o Resolutora, en su caso, debera certificar el
dia y hora en que se hayan colocado los acuerdos o resoluciones en los
estrados respectivos.
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TITULO CUARTO ’
DE LAS QUEJAS O DENUNCIAS Y DE LA INVESTIGACION

Capitulo |
De las quejas o denuncias

De los requisitos
Articulo 22. La queja o denuncia podra ser presentada por escrito, por
correo electronico o de forma oral por comparecencia, ante el Organo
Interno de Control del Municipio de General Teran, Nuevo Leon.

La queja o denuncia que se presente por escrito debera contener por lo
menos |0s requisitos siguientes:

Nombre de la persona quejosa o denunciante, con firma autdgrafa,
rubrica o huella dactilar;

Domicilio para oir y recibir notificaciones en la capital del Estado o zona
conurbada, y/o en su caso correo electronico para tal efecto;

Narracion expresa y clara de los hechos en los que se precise
circunstancias de modo, tiempo y lugar, o bien datos o indicios minimos
que permitan aperturar una investigacion;
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Datos de identificacion del servidor publico denunciado o del presunto
infractor, en tratandose de asuntos derivados de auditorias;

Ofrecer y aportar las pruebas con que cuente, 0 en su caso, mencionar
a la autoridad a la que habran de requerirse;

El sefialamiento bajo protesta de decir verdad, tratandose de denuncias
presentados por particulares; vy,

Nombre del area administrativa o lugares en la que ocurrieron los
hechos.

Para el caso de las quejas o denuncias andnimas, no sera necesario el
requisito establecido en el inciso a) del numeral anterior. Asimismo, se
garantizara la confidencialidad de la informacion presentada y de su
utilizacion.

De la ratificacion
Articulo 23. Cuando asi lo estime necesario la Autoridad Investigadora,
podra citar al quejoso o denunciante mediante oficio, para que la
ratifique 0, para que precise las circunstancias de tiempo, modo y lugar
0, en su caso, aporte los medios de conviccion, elementos, datos e
indicios que permitan identificar al servidor publico 0 a quien se le
atribuya la presunta responsabilidad administrativa, en el plazo no
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mayor a tres dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcion
de la queja o denuncia.

De la captacion
Articulo 24. La captacion de las quejas y denuncias se llevaran a cabo a
través de los siguientes medios:
Directa. Es la recepcion de la queja o denuncia que se realiza en las
oficinas del Organo Interno de Control.
Comparecencia. Es la narracién de hechos que personalmente realiza el
quejoso o denunciante, mediante acta o declaracion levantada en el
Organo Interno de Control.
Medios electrénicos. Es la recepcion por fax, correo electronico o
cualquier otro medio de esta naturaleza.
Buzdn. Es la recepcion realizada en los buzones de quejas o denuncias
ubicados en las oficinas del Municipio de General Teran, Nuevo Leon.
Fiscalizacion. Es la recepcion de los resultados de las auditorias que
practica el Organo Interno de Control y/o derivados de auditorias externas,
los cuales supongan alguna presunta responsabilidad administrativa.
Remision. La remision que realice la Auditoria Superior del Estado de
Nuevo Ledn o cualquier autoridad otra administrativa respecto a presuntas
responsabilidades administrativas.
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De la recepcion y registro
Articulo 25. El Organo Interno de Control recibira las quejas y denuncias
en dias y horas habiles sefialadas en la Ley General y registrara en el Libro
de Gobierno correspondiente, a mas tardar el dia habil siguiente en que
fueron captadas.

El Titular podra determinar aquellos asuntos en los que deba conocer de
oficio por actos u omisiones en que pudieran constituir responsabilidades
administrativas.

De la incompetencia e improcedencia
Articulo 26. La Autoridad Investigadora, podra emitir Acuerdo de
Improcedencia o Incompetencia, en los siguientes casos:

Acuerdo de incompetencia. Cuando se advierta incompetencia para
conocer de la queja o denuncia, remitiendo el asunto a la autoridad
competente, dentro del término de tres dias habiles siguientes.

Acuerdo de improcedencia. Cuando se presenten quejas o denuncias que
refieran a hechos falsos o inexistentes y no se pueda soportar su veracidad
con ningun medio de prueba, o bien, cuando resulte material y
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juridicamente imposible iniciar la investigacion.

Se informara por escrito al quejoso o denunciante dentro del plazo de tres
dias habiles siguientes al que se dicten los acuerdos.

En ambos casos, no se admitira recurso alguno dentro del propio Organo
Interno de Control, quedando a salvo los derechos del quejoso o
denunciante, en las instancias legales competentes.

Cuando se formulen quejas o denuncias en contra del Coordinador o
Coordinadora de Investigacion, el Titular, podra actuar como Autoridad
Investigadora, o0 en su caso, podra delegar la facultad a otro servidor
publico adscrito al Organo Interno de Control. Asimismo, notificara su
determinacion al denunciante a los tres dias habiles siguientes a su
emision.

Del analisis previo a la radicacion

de la queja o denuncia

Articulo 27. Previo a la radicacion de la queja o denuncia, la Autoridad
Investigadora debera efectuar un analisis l6gico-juridico que suponga la
comision de una falta administrativa o en su caso, con la finalidad de
contar con elementos suficientes para realizar una determinacion, podra
aperturar un expediente, en el que se reserve lo conducente respecto al
inicio de la investigacion.
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Los expedientes que se formen con motivo de actuaciones previas al
inicio de investigacion, se identificaran asignandoles las iniciales Al, del
Autoridad Investigadora, seguidas por las siglas MGTNL, por Municipio
de General Teran, Nuevo Leon, las iniciales OIC de érgano Interno de
Control, el nUmero consecutivo que corresponda y el afio que
corresponda, a saber:

Capitulo li
De la investigacion

De la Radicacion
Articulo 28. Advirtiendo una presunta responsabilidad administrativa, o
en su caso, al levantar la reserva correspondiente, la Autoridad
Investigadora, elaborara Acuerdo de Radicacion, en el que se
determine su competencia para conocer del asunto y la procedencia del
mismo.
Con el Acuerdo de Radicacion, iniciara formalmente la etapa de
investigacion para lo cual se procedera a registrarlo en el Libro de
Gobierno bajo el niumero consecutivo que corresponda.
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Articulo 29. El Acuerdo de Radicacion debera contener como minimo lo
siguiente:

Lugar y fecha de elaboracion;

Nombre del quejoso o denunciante, en su caso;

Nombre y cargo del servidor publico o particular involucrado, cuando se
tenga;

Resumen de los hechos motivo de investigacion;

Fundamento juridico en el que sustenta la competencia de la Autoridad
Investigadora para conocer del asunto;

Determinacion del inicio de la investigacion;

Orden de registro en el Libro de Gobierno;

Descripcion de las acciones y diligencias de investigacion que se
consideren necesarias realizar para el esclarecimiento de los hechos;
Orden de notificar al quejoso o denunciante el inicio de la investigacion,
cuando se tenga; y

Nombre y cargo de la Autoridad investigadora y del personal adscrito al
Organo Interno de Control, que la auxiliara en la misma.

El Acuerdo de radicacion se hara del conocimiento del Consejero
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Presidente del Municipio de General Teran, Nuevo Ledn cuando el
Titular, asi lo determine.

Articulo 30. Los expedientes de investigacion se identificaran
asignandoles las iniciales Al, de la Autoridad Investigadora, seguidas por
las siglas MGTNL, por Municipio de General Teran, Nuevo Ledn, las
iniciales El, por Expediente de investigacion, el numero consecutivo que
le corresponda y el afo del inicio de su investigacion. La designacion del
numero completo sera como se aprecia en el ejemplo citado a
continuacion:

Duracién de la etapa de investigacion
Articulo 31. La etapa de investigacion no podra exceder de tres afios,
contados a partir del dia habil siguiente en que se haya emitido el
Acuerdo de radicacion correspondiente.

Articulo 32. Cuando por la naturaleza o complejidad del asunto no sea
posible concluir con las investigaciones en el plazo sefialado en el
articulo anterior, podra emitirse un acuerdo de tramite en el que se
establezca la prorroga hasta por un periodo igual, cuidando en todo
momento no caer en la prescripcion establecida en el
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articulo 74 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 33. Ningun expediente de investigacion debera presentar
inactividad por mas de veinte dias habiles. No se consideraran en este
supuesto, los casos en los que por la naturaleza del asunto que se trate,
se haya requerido la actuacion o diligencia de una autoridad distinta al
Municipio.

De las diligencias de investigacion
Articulo 34. La Autoridad Investigadora, podra realizar todo tipo de
diligencias y actos, con objeto de obtener elementos de conviccion que
resulten idoneos y relacionados con los hechos investigados, para las
cuales podran incorporar las técnicas, tecnologias y métodos de
investigacion que observen las mejores practicas internacionales.

De manera enunciativa, mas no limitativa se citan las siguientes
diligencias:

Citacion del quejoso o denunciante. Para que precise las
circunstancias de tiempo, modo y lugar o, en su caso, aporten los
medios de conviccion, elementos, datos e indicios, 0, en su caso,
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para que permita identificar al servidor publico a quien se atribuye la
presunta responsabilidad administrativa por incumplimiento de
obligaciones.

De igual forma, podra citarse mediante oficio a los servidores publicos
que puedan tener conocimiento de los hechos, a fin de constatar la
veracidad de los mismos.

Durante las comparecencias, se podran formular preguntas al
compareciente para el mejor esclarecimiento de los hechos
investigados.

Solicitud de informacién y documentacion.
Las autoridades investigadoras, podran requerir informacion vy
documentacion, a las areas del Municipio de General Teran, Nuevo
Ledn, entidad publica o particular que estime indispensables para formar
su conviccion respecto a la existencia de la falta administrativa,
debiéndose realizar mediante oficio.
La documentacion soporte sera en original o copia certificada. Para la
atencion de los requerimientos, se otorgara un plazo de cinco hasta
quince dias habiles

Los servidores publicos o particulares encargados de entregar la
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informacion o documentacion, podran solicitar por Unica ocasion, la
prérroga del plazo para el cumplimiento del requerimiento, siempre y
cuando la justifiquen, de concederse la prorroga, el plazo que se
otorgue sera improrrogable. Esta ampliacion no podra excederse en
ningun caso de la mitad del plazo previsto originalmente.

En el caso de no atender los requerimientos formulados, la autoridad
investigadora, procedera de la siguiente manera:

Cuando la informacién no se remita en el plazo concedido, se le
requerira nuevamente, pudiendo hacer uso de las medidas establecidas
en el articulo 97 de la Ley General. Asimismo, en su caso, integrara por
cuerda separada un expediente de investigacion con las constancias
necesarias sobre ese hecho en particular, para que se investigue al
involucrado en la omisién.

Hara del conocimiento del superior jerarquico, si lo hubiera, y se
continuaran las gestiones del expediente con las personas del nivel
jerarquico ascendente o descendente segun corresponda, para obtener
la informacion.

Solicitudes o comparecencias a presuntos responsables.

En las que se haga de su conocimiento los hechos irregulares o
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conductas que se les imputen, solicitandoles informacidn en relacién a
los hechos que se investigan y en su caso, aporten los elementos de
prueba para acreditar su dicho.

Otras diligencias de investigacion.
Se podran realizar auditorias, inspecciones, visitas de verificacion,
solicitud de dictamenes periciales de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 35. Podra citarseles a comparecer a dos 0 mas personas el
mismo dia, pero deberan adoptarse las providencias necesarias para
impedir que las personas se comuniquen entre si antes o durante la
comparecencia.

Articulo 36. Si durante la comparecencia se ofrece cualquier tipo de
documentacion quedara asentado en el acta que se instruya.

Articulo 37. Si la persona no comparece el dia y hora sefialados en el
citatorio, se elaborara acta de no comparecencia, en la cual se
asentaran entre otros datos, lugar, fecha y hora del inicio de la
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diligencia; autoridad actuante; nombre y cargo del servidor publico o
particular citado; numero del oficio del citatorio y fecha del acuse de
recibo; sefialamiento de la no comparecencia y el tiempo de espera,
asimismo, la hora de término y firma de las personas que intervinieron.

Cuando asi lo determine la Autoridad Investigadora, en un plazo no
mayor a tres dias habiles siguientes, se le podra citar para que
comparezca en una segunda ocasion.

De la debida integracion del expediente
Articulo 38. Toda documentacion que se genere durante Ia
investigacion,
debera estar integrada en sus expedientes respectivos en original o en
copia certificada; ordenada y foliada conforme a la fecha de su
recepcion, de tal manera que la ultima actuacion quede debajo de las
realizadas con anterioridad.

De los tipos de acuerdos
Articulo 39. La Autoridad Investigadora podra emitir en el ambito de su
competencia, acuerdos de Radicacion, de Conclusion y Archivo, de
Calificacion de Conducta o de cualquier otro tipo, los cuales estaran

La Gaceta Municipal es el 6rgano de difusion del Gobierno Municipal de General Teran, elaborada en la Direccién
Técnica de la Secretaria del Ayuntamiento, Palacio Municipal, Juarez s/n, Planta Alta, Centro de General Teran ,
Nuevo Ledn., Febrero del 2024. Puede consultarse en la pagina: www.generalterannl.gob.mx
Editora responsable: C.P. Margarita Ocanas Garza.

Gobierno Municipal General Teran Febrero 2024



debidamente fundados y motivados, respecto a la investigacion de las
presuntas responsabilidades administrativas.

Articulo 40. La Autoridad investigadora podra acordar el desglose de
actuaciones, en los casos siguientes:

Cuando en un mismo asunto, se adviertan hechos que puedan constituir
responsabilidades administrativas, distintos al objeto de esa
investigacion;

Cuando sea necesario formar otro expediente distinto, para decidir en él
algunas cuestiones distintas, siempre y cuando no obstaculice la
determinacion de responsabilidad respecto del asunto principal; y
Cuando existan elementos razonables y proporcionales que impidan
continuar con la indagatoria paralela respecto de varios presuntos
responsables.

Articulo 41. La acumulacidn podra ordenarse desde la radicacion o en
cualquier momento de la investigacion, en los siguientes casos:

Por economia procesal y para evitar determinaciones contradictorias
respecto de una misma cuestion.
Cuando existan varios procedimientos de investigacion y puedan ser
resueltos en un solo acto y que estén relacionados con un mismo
servidor publico o particular y sobre los mismos hechos o conexos.
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Articulo 42. Se consideran como acuerdos de tramite, aquellos que se
emiten con motivo de la recepcion de una promocion para hacer constar
la misma, cualquier determinacion procedimental, o cualquier otro
aspecto o actuacion que la autoridad investigadora deba tramitar.
Deberan emitirse en un plazo que no exceda de tres dias habiles
posteriores al de la actuacion que lo motive.

De las actas circunstanciadas
Articulo 43. Podran levantarse actas circunstanciadas de las diligencias
y actos que se lleven a cabo en la investigacion, con obligacion de
suscribirla por quienes en ella intervengan, y si se negaren a hacerlo, se
asentara tal circunstancia en dicha acta.

Dichas actas deberan contener como minimo lo siguiente:

Lugar, fecha y hora de inicio de la diligencia;

Nombre y cargo de la Autoridad que desahoga la diligencia y
fundamento de su actuacion;

Datos generales del servidor publico involucrado;

|dentificacion oficial con que se acredita;

Exhortacion para conducirse con verdad;

Motivo de la diligencia;

Manifestaciones efectuadas;
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Hora de término de la diligencia; y
Firmas de las personas que hubieran intervenido en ella.

De la conclusién de la investigacion
Articulo 44. Una vez concluidas la totalidad de las actuaciones y
diligencias de investigacidn, se emitira Acuerdo de Cierre de Instruccion,
enseguida, se procedera al analisis de los hechos a efecto de
determinar la existencia o no de presuntas faltas administrativas.

Articulo 45. Del Acuerdo de Cierre de Instruccion, se podran derivar los
siguientes acuerdos de conclusion:

Acuerdo de conclusion y archivo del expediente.
Procedera, cuando del analisis de la queja o denuncia se determine que
los elementos que se aportaron, recopilaron u ofrecieron y desahogaron
durante el desarrollo de la investigacion no se consideran suficientes
para concluir la presunta responsabilidad del servidor publico
involucrado o la existencia de la infraccion. Sin perjuicio de que pueda
abrirse nuevamente la investigacion si se presentan nuevos indicios 0
pruebas y no se hubiere prescrito la facultad para sancionar. Dicha
determinacion, en su caso, se notificara a los servidores publicos y
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particulares sujetos a la investigacion, asi como a los denunciantes
cuando éstos fueren identificables; y,

Acuerdo de calificacion de conducta.
Procedera cuando de la investigacion, se deriven elementos suficientes
para sustentar la presunta responsabilidad del o los servidores publicos
y/o del particular o particulares involucrados.

El acuerdo de calificacion de conducta, contendra de manera expresa la
forma en que el denunciante podra acceder al Expediente de presunta
responsabilidad administrativa, cuando este fuere identificable.

Del contenido de los acuerdos
de conclusion
Articulo 46. Los acuerdos sefalados en el articulo que antecede,
deberan elaborarse en formato legal que contenga proemio, resultandos
0 antecedentes, considerandos y puntos de acuerdo o resolutivos, que
contengan lo siguiente:
Relacion de hechos.
Deberan hacerse en orden cronoldgico a fin de ubicar la forma en que
sucedieron, en este mismo sentido, deberan asentarse con precision las
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circunstancias de tiempo, modo y lugar de cada hecho; evitando hacer
presunciones, imprecisiones, inconsistencias o datos incongruentes o
contradictorios; Y,

Estudio y analisis de las documentales recabadas.
Implica el sefialar los razonamientos por los cuales se llego a la
conviccion de que los elementos probatorios recabados acreditan o no la
irreqularidad administrativa y la presunta responsabilidad del o los
involucrados.
De las diligencias posteriores a la conclusion
Articulo 47. Los acuerdos de conclusion y archivo y de calificacion de la
conducta, deberan notificarse dentro los tres dias habiles siguientes a su
emision, de conformidad con los presentes Lineamientos.

Articulo 48. Al emitir el Acuerdo de calificacion de conducta, la
Autoridad Investigadora, efectuara lo siguiente:

En el caso que el denunciante no interponga el recurso de
inconformidad previsto en los articulos 102 de la Ley General y 70 de
estos Lineamientos, la Autoridad investigadora elaborara acuerdo de
computo e Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y lo
remitra a la autoridad substanciadora, para los efectos legales
conducentes.
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En el caso que el denunciante haya interpuesto el recurso, la Autoridad
Investigadora procedera conforme a los articulos 104 de la Ley General
y 70 de los presentes Lineamientos.

En ambos casos, la Autoridad Investigadora, debera conservar copia
certificada del expediente que haya sido remitido y, en su caso, de las
copias certificadas del acuerdo de recepcidn, escrito de inconformidad e
informe justificado.

De la informacion personal contenida en el expediente
Articulo 49. El expediente se integrara con la informacién minima de las
personas investigadas siguiente:
Precisar, si a la fecha de conclusion de la investigacion, aun tienen el
cargo de servidor publico;
Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave;
Clave Unica de Registro de Poblacion;
Estado Civil:
Grado académico;
Constancia de percepciones recibidas en la fecha en que sucedieron los
hechos investigados;
Teléfono;
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Domicilioparticular;

Domicilio laboral:

Evidencia documental de la antigliedad laboral;

En su caso, nombre y cargo del superior jerarquico inmediato; y

En caso de separacion o rescision del empleo, cargo o comision y
documentacion que lo acredite.

Para el caso de particulares vinculados con faltas graves, precisar los
datos que considere convenientes para realizar su identificacion.

De la posible comision de un delito
Articulo 50. Cuando de los hechos investigados se infiera la
posible comision de un delito, se debera hacer del conocimiento de la
autoridad competente, o en su caso, dar vista a la Sindico Segundo del
Municipio de General Teran, Nuevo Ledn, para los efectos legales a que
haya lugar.
TITULO QUINTO
DE LA SUBSTANCIACION Y LA RESOLUCION

Capitulo |
De la admisibilidad del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa
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De la recepcion y registro

Articulo 51. Una vez que la Autoridad Investigadora remita el original del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, la Autoridad
Substanciadora procedera a inscribir en el Libro de Gobierno destinado
para tal efecto, la recepcion del mismo, asignandole el niumero
consecutivo de expediente que corresponda.

Del analisis previo del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa

Articulo 52. Una vez que se asigne el numero de expediente, la
Substanciadora procedera al analisis del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, en el siguiente orden:

Existencia de algunadelas  causales de improcedencia del
procedimiento, establecidas en el articulo 196 de la Ley General;

Existencia de alguna de las causales de sobreseimiento, previstas en el
articulo 197 de la Ley General;

Cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 194 de la Ley
General; y,
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La claridad y precision de la narracion de los hechos.

Articulo 53. Con el resultado del anélisis a que se refiere el articulo
anterior, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, la Substanciadora
procedera a emitir alguno de los siguientes acuerdos:
Sobreseimiento;
Prevencion;
Admision; o
Abstencion de inicio.

Del Acuerdo de Sobreseimiento
Articulo 54. La Autoridad Substanciadora emitira Acuerdo de
Sobreseimiento cuando se actualice cualquiera de las situaciones
establecidas en las fracciones |y
Il del articulo 52 de estos Lineamientos, el cual debera tener los
siguientes requisitos minimos:
Numero de expediente;
Causal de sobreseimiento y, en su caso, de improcedencia, que se
actualizé en el caso;
Motivos por los que se considera que el caso se adecua a la causal de
sobreseimiento y, en su caso, de improcedencia sefialados con
antelacion;
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Fundamentacion normativa; y
Firma del servidor publico competente.

Del Acuerdo de Prevencion
Articulo 55. La Autoridad Substanciadora emitira Acuerdo de
Prevencion si del andlisis del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, se desprende el incumplimiento de los requisitos a que
se refieren las fracciones Il 'y IV del Articulo 52 de estos Lineamientos,
que debera tener como minimo los siguientes:
Numero de expediente;
Fundamento de la prevencion;
Mencion del requisito faltante o de la parte de los hechos que se
considera obscura o imprecisa;
Plazo que tiene la Investigadora para desahogar la prevencion; y
Firma de la Autoridad Substanciadora.

De la determinacion de archivo del expediente
Articulo 56. En el supuesto de que la Autoridad Investigadora no
desahogue en tiempo o en forma el Acuerdo de Prevencion, la Autoridad
Substanciadora procedera a ordenar el archivo del expediente.
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Del Acuerdo de Admision
Articulo 57. En caso de que la Autoridad Investigadora desahogue en
tiempo y forma el Acuerdo de Prevencion, la Autoridad Substanciadora
procedera a emitir Acuerdo de

Admision de conformidad con los presentes Lineamientos.

Articulo 58. La Autoridad Substanciadora emitira Acuerdo de Admisidn
cuando del analisis a que se refiere el articulo 52 de estos Lineamientos,
se desprenda que el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa reune los requisitos previstos por la Ley General.

El acuerdo de admision debera tener los siguientes requisitos minimos:
Numero de expediente;

Fundamento de la admision;

Instruccion de que, mediante copia certificada del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, se emplace al o a los presuntos
responsables, asi como que se cumpla con los imperativos sefialados en
el articulo 208, fraccion Il de la Ley General;

Instruccion de que se citen a las demas partes que deberan concurrir al
procedimiento;
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Autorizacion de los servidores publicos para desahogar las diligencias
propias de la audiencia inicial y del periodo probatorio, asi como para
realizar notificaciones; y

Firma de la Autoridad competente.

Del Acuerdo de Abstencion de Inicio
Articulo 59. La Autoridad Substanciadora podra emitir Acuerdo de
Abstencion de Inicio cuando del andlisis del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, se advierta que se encuentra en el
supuesto previsto en el articulo 101 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Capitulo lI
Del emplazamiento
y de la audiencia inicial
De la verificacion de las notificaciones

Articulo 60. En relacion a los emplazamientos y las notificaciones que
se ordenen, la Autoridad Substanciadora verificara que:

Sean realizados exclusivamente por los servidores publicos del Organo
Interno de Control que hayan sido autorizados para ello en el Acuerdo
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de Admision o en uno posterior;

Cuando en las diligencias de notificacion o emplazamiento se
proporcionen datos personales, se entregue el aviso de privacidad
correspondiente, para atender los imperativos previstos en la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
los Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Ledn;

Se hayan realizado conforme a derecho las diligencias de notificacion
antes de integrarlas al expediente respectivo; y

En caso de que no se hayan realizado debidamente las diligencias de
notificacion, ordenara su reposicion y emitirda acuerdo con la razon
fundada y motivada de su determinacion.

Del diferimiento de la Audiencia Inicial
Articulo 61. En caso de solicitarse el diferimiento de la audiencia, se
emitira el acuerdo correspondiente en un plazo maximo de cuarenta y
ocho horas, debiéndose notificar personalmente a las partes que deban
acudir a la Audiencia Inicial.

Articulo 62. En la Audiencia Inicial, la Autoridad Substanciadora ademas
de actuar conforme a la Ley General, debera:
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Actuar acompafiado de dos testigos de asistencia;
Relacionar con toda precision las documentales que se le entreguen, asi
como si corresponden a originales, copias simples, copias certificadas o
cualquier otra forma;
Verificar que todas las hojas del acta de inicio estén suscritas al margen
y al calce por todas las personas que participaron en ella;
Informarle al o a los presuntos infractores su derecho a ser asistidos por
un abogado o un defensor de oficio, y, en caso de requerirlo, realizar la
solicitud inmediata al Tribunal de Justicia Administrativa para que por
conducto de la Unidad de Asistencia Juridica, preste el servicio
requerido.
Capitulo llI
De los periodos probatorio y de alegatos

Del analisis de las pruebas ofrecidas
Articulo 63. Una vez cerrada la Audiencia Inicial, en los casos de las
faltas administrativas no graves, la Autoridad Substanciadora procedera,
al analisis de las pruebas ofrecidas, emitiendo el acuerdo de admision
de pruebas en el plazo sefialado por el articulo 208, fraccion VIl de la
Ley General, el cual tendra los siguientes requisitos minimos:
Numero de expediente;
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Fundamento legal que faculta a la Autoridad Substanciadora para emitir
el acuerdo de admision de pruebas;

|dentificacidn de las pruebas ofrecidas por cada una de las partes, asi
como, las que se admiten o se desechen;

Prevenciones a realizar en el caso de que se requieran con antelacion al
pronunciamiento sobre su admision o desechamiento;

Desahogo de las pruebas que procedan en ese momento, asi como el
sefialamiento expreso de las diligencias que se deben realizar para la
preparacion y desahogo de otras pruebas, segun corresponda; y

Firma del servidor publico competente.

En los rubros sefialados en las fracciones I, lll y IV de este articulo, la
Autoridad Substanciadora debera fundar cada uno de dichos actos y
motivar las razones de la determinacion.

Del periodo de alegatos
Articulo 64. Para los procedimientos iniciados por la probable comisidn
de faltas administrativas no graves, una vez concluido el desahogo de
las pruebas ofrecidas por las partes, y si no existieran diligencias
pendientes para mejor proveer 0 mas pruebas que desahogar, la
Autoridad Substanciadora, mediante acuerdo fundado y motivado,
declarara abierto el periodo de alegatos por un término de cinco dias
habiles comunes para las partes.
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Mediante acuerdo, la Autoridad Substanciadora dara razdén de la
recepcion de los
alegatos que se reciban y si se presentaron en tiempo y forma.

Capitulo IV
De la remision a la Autoridad Resolutora

De la remision de expediente por faltas administrativas no graves
Articulo 65. En los casos de los procedimientos por faltas
administrativas no graves, una vez concluido el periodo de alegatos, la
Autoridad Substanciadora remitira el original del expediente a la
Autoridad Resolutora.

De la remision del expediente por faltas administrativas graves
Articulo 66. En los casos de los procedimientos por faltas
administrativas graves, se procedera de la siguiente forma:

Una vez concluida la audiencia inicial, la Autoridad Substanciadora
remitira los autos originales al Tribunal de Justicia Administrativa;
Notificara a las partes la fecha de envio del expediente al Tribunal; y En
caso de que el Tribunal regrese el expediente por la calificacion de la
Falta, procedera a la emision del Acuerdo de remision a la Autoridad
Investigadora, para los efectos legales conducentes.
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Capitulo V
Del cierre de instruccion y emision de la resolucion

Del Acuerdo de cierre de Instruccion
Articulo 67. En los casos de las faltas administrativas no graves, la
Autoridad Resolutora emitira el Acuerdo de cierre de instruccion, que
contendra como minimo los siguientes requisitos:
Numero de expediente;
Determinacién de que se han cerrado satisfactoriamente los periodos
probatorios y de alegatos;
Motivos por los que se considera que en el caso se debe cerrar la
instruccion;
Fundamentacion normativa; y
Firma del servidor publico competente.
Con la finalidad de solicitar la presentacién de pruebas supervenientes
que resulten necesarias para emitir Resolucion, la Autoridad Resolutora
podra reabrir el periodo de instruccion.

Salvo disposicion juridica en contrario, las pruebas
supervenientes podran presentarse siempre que no se haya
dictado Resolucion. En este caso, se ordenara dar vista a las
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partes para que un plazo de tres dias habiles manifiesten lo que a su
derecho convenga.

De la emision de la Resolucion
Articulo 68. Salvo lo previsto en el articulo 69 de estos Lineamientos, en
los casos de las faltas administrativas no graves, la Autoridad Resolutora,
en un plazo no mayor a treinta dias habiles, contados a partir de la emision
del Acuerdo de cierre de instruccion, citara a las partes para oir resolucion.
La Resolucion contendra los siguientes requisitos:
Rubro, que contendra, como minimo:
Los datos de identificacion del asunto;
Las partes en el procedimiento;
El cargo que sustentaba el presunto infractor; y
El sefialamiento expreso de que el acto consiste en la resolucion definitiva
del asunto;
Lugar y fecha;
Capitulo de Antecedentes/Resultandos, con la descripcion de los
aspectos mas relevantes de la investigacion y de la substanciacion del
procedimiento, incluyendo los incidentes y el acuerdo de cierre de
instruccion;
Capitulo de Considerandos, que tendra, como minimo:
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La fundamentacion y competencia para dictar resolucion;

El anélisis de las excepciones hechas valer por el probable infractor;

El analisis de las defensas hechas valer por el probable infractor y la
valoracion de las pruebas que le fueron admitidas y desahogadas;

Los argumentos hechos valer por las demas partes y la valoracion de las
pruebas que le fueron admitidas y desahogadas;

Determinacion expresa consistente en esclarecer si del analisis a las
excepciones, defensas y argumentos, asi como de la valoracion de las
pruebas, a que se refieren los incisos b), ¢) y d) de esta fraccion, se
acredita o0 no la imputacion en contra del probable infractor y, en su
caso, las disposiciones normativas que dejo de observar u observo
indebidamente;

En su caso, el analisis de los elementos de individualizacion de la
sancion y cual es la sancidn que se le impone al Infractor; y

Las demas circunstancias relevantes para la resolucion del asunto;
Capitulo de puntos resolutivos, que contendra como minimo:

La determinacion respecto a si el probable infractor es 0 no
administrativamente responsable;

En su caso, el sefialamiento expreso de la sancion administrativa que se
le impone;

Las instrucciones precisas a las areas del Municipio de General Teran,
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Nuevo Ledn que corresponda para que se aplique la sancion
administrativa impuesta, en su caso;

En caso de que, en el transcurso del procedimiento, se haya ordenado
la suspension temporal del servidor publico, de conformidad con el
articulo 124, fraccion | de la Ley General, ordenar la conclusion de
dicha medida cautelar;
Orden de que se notifique la resolucion en los términos establecidos en
la Ley General y en estos Lineamientos;

Determinacion de que se tenga el asunto como total y definitivamente
concluido;

Los demas aspectos que se requieran para el debido cumplimiento de
la resolucion; y

Firma de la Autoridad Resolutora.

De la ampliacién de plazo para emitir Resolucién
Articulo 69. En los casos de las faltas administrativas no graves,
cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, la Autoridad
Resolutora, mediante Acuerdo, podra ampliar el plazo para la emision
de la resolucion, por otros treinta dias habiles mas. Dicho acuerdo
contendra los siguientes requisitos minimos:
Numero de expediente;
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Determinacion de que se amplia el plazo, por treinta dias habiles
mas, para la emision de la resolucion;

Motivos por los que se considera que se debe ampliar el plazo para la
emision de la resolucion:

Fundamentacion normativa; y

Firma del servidor publico competente.

TITULO SEXTO
DE LOS RECURSOS DE IMPUGNACION Y LAS SANCIONES

Capitulo |
Del Recurso de Inconformidad

Articulo 70. El recurso de inconformidad procedera en contra de la
calificacion de la falta administrativa y contra la abstencion de iniciar
el procedimiento de responsabilidad administrativa o de imponer
sanciones administrativas a los servidores publicos del Municipio de
General Teran, Nuevo Leon.

Articulo 71. El escrito debera presentarse dentro de los cinco dias
habiles siguientes a aquel en que surta efectos la notificacion ante la
Autoridad que emitio el acto impugnado, debiendo expresar los
motivos por los que estime indebida dicha determinacion.
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La Autoridad que corresponda, a los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del recurso, ordenara correr traslado al Tribunal adjuntando
el expediente integrado y un informe en el que justifique el hecho
impugnado.

Capitulo lI
Del Recurso de Reclamacion
Del tramite

Articulo 72. El recurso de reclamacion procedera en contra de las
resoluciones de las autoridades substanciadora o resolutora que
admitan, desechen o tengan por no presentado el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, la contestacion o alguna prueba; las
que decreten o nieguen el sobreseimiento del procedimiento de
responsabilidad administrativa antes del cierre de instruccion; vy
aquellas que admitan o rechacen la intervencion del tercero interesado.

Articulo 73. El recurso de reclamacion se interpondra ante la Autoridad
Substanciadora o Resolutora, segun corresponda, que haya dictado el
auto recurrido, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en
que surta efectos la notificacion de que se trate.
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Interpuesto el recurso, la Autoridad Substanciadora o la Resolutora,
procedera de la siguiente manera:

Una vez interpuesto el medio de defensa, analizara si el recurso se
interpuso en contra de actos de la Substanciadora o la Resolutora, y si se
realizo conforme a derecho, en tiempo y en forma;
Ordenara correr traslado a la contraparte por el término de tres dias
habiles para que exprese lo que a su derecho convenga; y
Dara cuenta al Tribunal del Recurso de Reclamacion haciendo valer, en
su caso, el analisis correspondiente y demas argumentos que considere
procedentes.
Capitulo Il
Del Recurso de Revocacion

Articulo 74. Los servidores publicos que resulten responsables por la
comision de faltas administrativas no graves, podran interponer recurso
de revocacion ante la autoridad que emitid la resolucion dentro de los
quince dias habiles siguientes a la fecha en que surta efectos la
notificacion respectiva.

Articulo 75. Cuando se reciba un escrito de recurso de revocacion, la
Autoridad Resolutora debera emitir, dentro del
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plazo de tres dias habiles, uno de los siguientes acuerdos:
Prevencion;
Desechamiento; o
Admision.
Del Acuerdo de Prevencion

Articulo 76. Procedera la emision de un Acuerdo de Prevencion cuando
el escrito de interposicion del Recurso de Revocacion no cumpla con
alguno de los requisitos establecidos en la fraccion | del articulo 211 de
la Ley General, siempre que la Autoridad Resolutora no cuente con
elementos para subsanarlos.
El Acuerdo de Prevencion tendra los siguientes requisitos minimos:
Numero de expediente;
Fundamento de la prevencion;
Mencion del requisito faltante y las circunstancias por las que no puede
ser subsanado por la Autoridad Resolutora;
Plazo que tiene el recurrente para desahogar la prevencion;
Apercibimiento consistente en que, en caso de no desahogar en tiempo
y forma la prevencién, se desechara el Recurso de Revocacion; y
Firma del servidor publico competente.

Del Acuerdo de Desechamiento
Articulo 77. Procedera la emision de Acuerdo de Desechamiento
cuando se actualice alguna de las siguientes circunstancias:
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Se interponga fuera del plazo de quince dias habiles a que se refiere el
articulo 210 de la Ley General;

Habiéndose prevenido al recurrente, no desahogue la prevencion en
tiempo y forma;

Sea interpuesto por persona diferente al servidor publico o particular
sancionado o0 su representante legal;

Cualquier otra circunstancia, conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 78. El Acuerdo de Desechamiento tendra los siguientes
requisitos minimos:

Numero de expediente;

Fundamentacion normativa;

Razonamientos por los cuales se considera que es procedente el
desechamiento del Recurso de Revocacion;

Firma del servidor publico competente.

Del Acuerdo de Admision
Articulo 79. Procedera a emitir Acuerdo de Admision cuando se
interponga en tiempo y forma, de conformidad con el articulo 211 de la
Ley General.
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El Acuerdo de Admision tendra los siguientes requisitos minimos:
Numero de expediente;

Fundamento de la admision:;

Afirmacion expresa en el sentido de que se admite el Recurso de
Revocacion;

Acuerdo sobre la admision o desechamiento de las pruebas y, en su
caso, de su preparacion y desahogo;

Determinacion sobre la suspension, en caso de que se solicite, la
garantia que deba otorgarse;

Autorizacion de servidores publicos para desahogar las diligencias
propias del Recurso de Revocacion; y

Firma del servidor publico competente.

Articulo 80. Desahogadas las pruebas, la Autoridad Resolutora,
dictara Resolucion dentro de los treinta dias habiles siguientes.

Las resoluciones que se dicten en el recurso de revocacion seran
impugnables ante el Tribunal de Justicia Administrativa.

Capitulo IV De las sanciones

Articulo 81. El Organo Interno de Control, llevara un registro de
servidores publicos y particulares sancionados, el cual dara a conocer
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al Instituto Electoral, una vez que haya causado estado..

Articulo 82. Las sanciones de inhabilitacion que se impongan a
los servidores publicos por las autoridades competentes, en
cualquier nivel de gobierno, tienen aplicacion dentro del
Municipio de General Teran, Nuevo Ledn, toda vez que
imposibilita legalmente al infractor para desempefiar un
empleo, cargo o comision dentro del servicio publico.

La Direccion Administrativa del Municipio de General Teran,
Nuevo Ledn, solicitara, a quienes pretendan ingresar a laborar
al Instituto Electoral, su constancia de no inhabilitacion, emitida
por la autoridad competente.

Transitorios
Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor y
surtiran sus efectos a partir del dia siguiente a su aprobacion
por el Titular del Organo Interno de Control.
Segundo. Inférmese al Ayuntamiento del Municipio de General
Teran, Nuevo Ledn, por conducto de la Presidencia, de la
emision de los presentes Lineamientos.
Tercero. Los asuntos que se encuentren en tramite a la entrada
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en vigor de los presentes Lineamientos, seran resueltos conforme a las
normas vigentes al momento de su inicio.

Cuarto. Publiquense los presentes Lineamientos en la Gaceta
Municipal del Municipio de General Teran, Nuevo Ledn y en la pagina
de internet del Municipio de General Teran, Nuevo Ledn, para los
efectos a que haya lugar.

Quinto. En lo no previsto en los presentes Lineamientos, el Titular del
Organo Interno de Control, determinara lo conducente conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

Dado en las instalaciones que ocupa el Organo Interno de Control del
Municipio de General Teran, Nuevo Ledn, a los veinticuatro dias del
mes de febrero de dos mil veinticuatro.
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